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CIRCULAR

PARA TODOS LOS DIRECTORES, COORDINADORES Y JEFE DE PERSONAL DE LOS
INSTITUTOS, COLEGIOS UNIVERSITARIOS Y RECTORES DE LAS UNIVERSIDADES
POLITECNICAS TERRITORIALES.

Tengo el. agrado de dirigirme a ustedes, en la oportunidad de saludarles y a la vez
informarle que en aras de resguardar los derechos establecidos en la Ley Organica del
Trabajo, los Trabajadores y las Trabajadoras (LOTTT) vigente y visto que ya se les fueron
abonados los 15 dias de prestaciones sociales en el (FIDEICOMISO) de cada trabajador,
correspondiente al I, Il, lll y IV trimestre y la diferencia que se generé producto de la
aprobacién de la Il Convencién Colectiva Unica 2017-2018, (Il CCU), cuyos recursos
econdmicos fueron enviados via transferencia por parte de la Oficina de Planificacion y
Presupuesto. '

Al respecto le informo, que deben de consignar con caracter de urgencia en un lapso no
mayor a treinta (30) dias continuos, contados a partir del 15/01/2018, el cuadro de la
deuda de los pasivos laborales de cada uno de los y las trabajadoras por concepto de
prestaciones sociales, (por afio) junto al archivo txt, de acuerdo a la fecha de ingreso de
cada trabajador, es decir desde el 19/06/1997 en adelante hasta la fecha que se empezo
abonar el los dias de prestaciones sociales en las cuentas fiduciarias.

En ese sentido, queda terminantemente prohibido realizar adelantos de prestaciones
sociales, sin la debida autorizacién de esta Oficina de Gestion Humana, salvo que sea
a través de la entidad bancaria donde se encuentra el FIDEICOMISO, de cada uno de ios
trabajadores y trabajadoras, otorgandose el mismo de conformidad con lo establecido en
los articulos 144 de la Ley Organica del Trabajo, los Trabajadores y las Trabajadoras y el
articulo 74 del Reglamento de la Ley Organica del Trabajo, donde los anticipos de
prestaciones sociales se encuentran sujetos a condiciones conforme se indican a
continuacion:

Articulo 144 Anticipo de prestaciones sociales El trabajador o trabajadora tendra derecho
al anticipo de hasta un setenta y cinco por ciento (75%) de lo depositadc como garantia de
sus prestaciones sociales, para satisfacer obligaciones derivadas de:

c) La inversion en educacién para €él, ella o su familia; y
d) Los gastos por atencion médica y hospitalaria para él, ella y su familia.
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los supuestos indicados, hasta el monto del saldo a su favor. Si optare por avalar sera a su
cargo la diferencia de intereses que pudiere resultar en perjuicio del trabajador o de ia
trabajadora. Si las prestaciones sociales estuviesen depositadas en una entidad financiera
o en el Fondo Nacional de Prestaciones Sociales, el trabajador o trabajadora podra
garahtizar con ese capital las obligaciones contraidas para los fines antes previstos.

Articulo 74 En atencién a lo previsto en el Paragrafo Segundo del Articulo 108 de la Ley
Organica del Trabajo, el trabajador o trabajadora tendra derecho a solicitar anticipos de o
acreditado ‘0 depositado, o a crédito o aval de io acreditado en la contabilidad de la
empresa, una vez al afio, salvo en el supuesto previsto en el literal d) de aquella norma
juridica. El patrono o patrona o la entidad respectiva, podra exigir al trabajador o
trabajadora informacion sobre el destino de la suma de dinero solicitada en anticipo, o del
crédito o aval, segun fuere el caso, y las pruebas que lo evidencien. *Hoy articulo 144 de la
LOTTT Conforme a las normas anteriormente sefialadas, se les recuerda que las y los
servidores podran realizar una solicitud de adelanto de prestaciones al afic y sera
trafmitada una segunda solicitud de adelanto, Gnicamente para cubrir gastos por atencién
médica y hospitalaria para él, ella o su familia.

En este sentido, deben elaborar una planilla, contentiva de todos los datos personales y
laborales del trabajador, asi como el tipo de solicitud para el 75% como se sefiala en el art
144 de ia LOTTT, para retirar lo dispohible de las prestaciones sociales requerida y una
vez realizado el tramite deben de resguardar los documentos en el expediente de cada
trabajador y llevar la contabilidad en fisico y digitalde.cada adelanto solicitado.

- Ministerio del Poder Popular para (e Hducacié|
Designado, mediante Resolucién N°{003 de fecha 10/04/2017, PlJ ig

AJGA/GDH/EJM/

C.C. Direcciorl del Despacho .
C.c. Oficina dg Planificacién y Presupuesto .

C.c. Oficina de'Auditoria .

C.c. Federacion de Trabajadoras y Trabajadores Universitarios de Venezuela FTUV
C.c. Coordinacion de Asuntos Laborales y Gremiales.
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1.FECHA

SOLICITUD DE ANTICIPO DE PRESTACIONES SOCIALES

5. DEPENDENCIA DE ADSCRIPCION 6. CARGO 7. CODIGO DE NOMINA

SOLICITO EL ___% DE LO DEPOSITADO COMO GARANTIA DE MIS PRESTACIONES SOCIALES, PARA SATISFACER OBLIGACIONES DERIVADAS DE:

‘ A) CONSTRUCCION, ADQUISICION, MEJORA O REPARACION DE VIVIENDA DEL TRABAJADOR (A)

B) LIBERACION DE HIPOTECA O CUALQUIER OTRO GRAVAMEN SOBRE VIVIENDA DE PROPIEDAD DEL TRABAJADOR (A)

9. EN LETRAS ' 10. EN NUMEROS 11. FECHA

13. FIRMA 14. NOMBRES Y APELLIDOS

(SELLO)
FIRMA

FECHA FECHA
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